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1. Dupa intrarea in cont exista mai multe optiuni:
- Solicitarea de nrolare la un proiect;
- Crearea contului entitatii juridice;
- Alegerea unei entitati juridice deja Tnregistrate in sistem la care utilizatorul a fost deja
Tnrolat;
- Modificarea parolei de cont;
- Modificarea datelor de profil;
- ldentificarea electronica a utilizatorului;

2. Pentru inrolarea la o persoana juridica pentru a crea si edita proiecte pentru acea persoana
juridica este necesara cunoasterea unui cod de Tnrolare obtinut de la persoana juridica unde se
doreste inrolarea. Dupa solicitarea de inrolare trebuie primit acceptul din partea entitatii. Dupa
primirea acceptului se pot crea si edita proiecte pentru aceea persoana juridica (vezi imagini
de mai jos).
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3. Crearea de proiecte in sistem presupune selectarea unui apel, selectarea obiectivului specific si
a operatiunii/actiunii (se apasa butonul “Confirma”), se completeaza titlul proiectului si se
apasa butonul Salveaza.

4. Utilizatorul Tnrolat la o entitate juridica va putea vedea si va putea alege pe care proiect anume
lucreaza dintre toate proiectele create pe acea entitate juridica.

5. Dupa crearea/alegerea unui proiect se pot introduce date pe structura de Cerere de finantare
definita de AM/OI la apelul ales pentru acel proiect.

6. Introducerea de informatii se poate face pe pasi, succesiv, sau utilizand aleator functiile din
stanga ecranului.

Identificatori prolect p

c P ’ P
Tirke soel 3 At POC o

proiect QpUIOT rdrenatie DI STIEI000 UNCr S8neCk 30< i/
pue o Forpbuss pret AN Aivinh Reveilor- shie

Completare (pas 3/68): Ajutor de stat M

© Toatw dreptindy x

Rz ittate spleptatn mmmammatww



Ministerul Fondurilor Europene

7. Sistemul acceptd atasarea unor documente (doar tip .pdf), in cazul in care AM/OI permite
acest lucru la definirea apelului. Dupa introducerea informatiilor in pasul respectiv este
necesara salvarea acestora !

8. Dupa parcurgerea si completarea cu informatii a tuturor pasilor se va putea genera din sistem
cererea de finantare in structura solicitata si cu datele introduse.

9. Documentul generat va fi semnat electronic de persona identificata electronic ca fiind
reprezentant legal/imputernicit pentru acea entitate juridica.

10. Trimiterea cererii de finantare (depunerea proiectului) se poate efectua NUMAI de persoana
care este reprezentant legal/imputernicit pentru entitatea respectiva. Aceasta functie presupune
parcurgerea urmatorilor pasi:

pas 1 - se selecteaza functia ”Transmitere proiect”;

pas 2 - se apasa butonul ”Blocare editare proiect”;

pas 3 - se confirma continuarea procesului;

pas 4 - se poate genera cererea de finantare in format pdf;

pas 5 - la final se transmite documentul generat semnat electronic;
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