CAIET DE SARCINI

pentru achizitia serviciilor de realizare si multiplicare a unui material video de promovare a investitiilor finantate prin Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice (POS CCE) din Regiunea Nord-Est


Cod CPV: 92111250-9 Productie de filme de Informare


Caietul de sarcini pentru elaborarea si prezentarea ofertei, constituie ansamblul cerintelor minime si obligatorii care trebuie respectate astfel incat sa fie elaborata propunerea tehnica si oferta financiara corespunzator cu necesitatile autoritatii contractante.

Cerintele impuse in prezentul caiet de sarcini vor fi considerate ca fiind minimale. 
Date despre autoritatea contractanta:
Autoritatea Contractanta: Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est Adresa: Piatra Neamt, Str. Lt. Draghescu, nr. 9, Jud. Neamt
Telefon: 0233/218071
Fax: 0233/218072
E-mail: adrnordest@adrnordest.ro
Responsabil proiect: Cristina Ferman, Sef Birou Regional de Informare

DEFINITII
In sensul prezentului caiet de sarcini termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele semnificatii:
· prestator - persoana juridica publica sau privata cu care Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est incheie un contract de servicii pentru realizarea si multiplicarea unui material video de promovare a investitiilor POS CCE din Regiunea Nord-Est;
· servicii prestate - obligatiile contractuale pe care si le asuma prestatorul in vederea realizarii obiectivelor proiectului;


I. SCURTA DESCRIERE A PROGRAMULUI

Programul Operational Sectorial “Cresterea Competitivitatii Economice” 2007-2013 (POS CCE) reprezinta principalul instrument de realizare a celei de-a doua prioritatitematice a Cadrului Strategic National de Referinta, mai exact, cresterea pe termen lung a competitivitatii economice din Romania, prioritate stabilita si in Planul National de Dezvoltare.
Competitivitatea are o component majora, productivitatea, care poate regal nivelul dezvoltarii economice a unei tari, pe termen mediu si lung, indicator care depinde in cea mai mare parte de performanta tehnologiei de fabricatie utilizate. Din pacate, accesul firmelor romanesti la capital ramane limitat. Din acest punct de vedere, sectorul IMM este cel mai afectat, din cauza orientarii relative slabe catre activitati productive, a tehnologiei si infrastructurii deficitare, a gradului scazut de adaptabilitate la nevoile pietei prin inovare.
De aceea, obiectivul general al POS CCE este cresterea pozitiei competitive a IMM, in contextul unei stabilitati macroeconomice si reducerea decalajelor fata de productivitatea medie a UE. Expunerea la competitive va genera dezvoltare economica sustenabila, promovare pe piata internationala, crestere a calitatii produselor romanesti.
Autoritatea de Management desemnata pentru administrarea Programului Operational Sectorial “Cresterea Competitivitatii Economice 2007-2013” este Ministerul Fondurilor Europene.
La nivel national sunt desemnate urmatoarele Organisme Intermediare:
· Axa Prioritara 1 (Un sistem de productie inovativ si eco-eficient) - ADR Nord-Est pentru operatiunile 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3  si 1.3.2 (pentru Regiunea Nord-Est) si Autoritatea de Management pentru DMI 1.1 pentru intreprinderi mari, DMI 1.2 ;
· Axa Prioritara 2 (Competitivitate prin Cercetare, dezvoltare tehnologica si inovare) – Ministerul Educatiei Nationale ;
· Axa Prioritara 3 (TIC pentru sectoarele privat si public) – ADR Nord-Est pentru operatiunea 3.1.1 pentru Regiunea Nord-Est si Ministerul pentru Societatea Informationala pentru celelate operatiuni;
· Axa Prioritara 4 (Cresterea eficientei energetic si a securitatii furnizarii in contextul combaterii schimbarilor climatice) – Ministerul Economiei.
POS CCE este finantat prin FEDR care sprijina regiunile UE cu un PIB pe cap de locuitor sub 75% din media europeana. Programul acopera domenii precum Cercetare / Dezvoltare si sistemul productiv, in special cel al intreprinderilor mici si mijlocii, IT si Comunicatii, Energie.
Axa prioritara 1 beneficiaza de cea mai substantiala alocare bugetara, adica 36,36% din totalul bugetului Fondului European de Dezvoltare Regionala (FEDR), alocat pentru Programul Operational Sectorial  “Cresterea Competitivitatii Economice”.
Principalele domenii de interventie, respectiv sprijinirea dezvoltarii IMM, imbunatatirea accesului la finantare sau incurajarea serviciilor suport pentru afaceri, sunt prioritati stabilite de actuala agenda a Uniunii Europene.

II. OBIECTUL ACHIZITIEI PUBLICE
Obiectul achizitiei vizeaza contractarea serviciilor pentru realizarea unui film (material video) de minim 5 minute, in limba romana si subtitrare in limba engleza, pentru promovarea investitiilor realizate prin proiecte finantate prin POS CCE in Regiunea Nord-Est din Romania si a potentialului economic/investitional al acestei regiuni, precum si multiplicarea filmului in 500 exemplare.

Filmul de promovare va fi difuzat/distribuit de catre ADR Nord-Est cu diferite ocazii (burse si targuri nationale si internationale, conferinte, expozitii etc.). 

Materialul realizat trebuie sa respecte elementele de identitate vizuala a programului POS CCE. Aceste elemente vor fi puse la dispozitia prestatorului de Autoritatea Contractanta.

Autoritatea Contractanta va avea drept de copyright asupra productiei finale, materialului brut, muzicii si coloanei sonore a filmului precum si dreptul de multiplicare ulterioara a filmului fara acordul  prestatorului.

Filmul va fi predat catre Autoritatea Contractanta pe urmatoarele formate media:
1. 2 memorii USB (USB Flash Drive/Memory Stick) cu filmul in variantele Full HD si 720p in formatele MPEG4AVC (x264) si Quick Time;
2. mediu de stocare optic – format DVD – 2 buc. (discul va fi tiparit full color pe fata printabila, lacuit si introdus intr-o carcasa, din plastic, cu supracoperta transparenta. Sub supracoperta transparenta va fi introdusa o coperta de carton tiparita full color, de minim 180 gr);
3. mediu de stocare optic – format Blu-Ray – 2 buc. (discul va fi tiparit full color pe fata printabila, lacuit si introdus intr-o carcasa, din plastic, cu supracoperta transparenta. Sub supracoperta transparenta va fi introdusa o coperta de carton tiparita full color, de minim 180 gr).
4. 500 memorii USB (USB Flash Drive/Memory Stick) cu filmul in varianta de rezolutie maxima Full HD format MPEG4 AVC (x264), personalizate cu identitatea vizuala a programului POS CCE.

III. BUGET ESTIMAT: 45.000 lei fara TVA

Plata contractului se face in 4 etape (conform tabelului din sectiunea V), dupa ce ofertantul va preda Autoritatii contractante produsele rezultate/livrabile, agreate de catre aceasta in prealabil, pe baza de proces verbal de receptie, incheiate intre prestator si reprezentatii beneficiarului, in urma verificarii continutului.


IV. SPECIFICATII TEHNICE 

IV.1  Realizarea filmului de promovare a investitiilor de succes finantate prin POS CCE

[bookmark: _GoBack]Filmarile vor avea loc in maxim 8 locatii in conformitate cu lista de proiecte anexata documentatiei, unde sunt identificate proiecte de succes care sa scoata in evidenta specificul regiunii, potentialul pentru investitii (industria de prelucrare/procesare a lemnului, industria usoara, componente/echipamente industriale, industria constructiilor metalice si a produselor din metal, ITC). Se doreste realizarea unui material video care sa prezinte Regiunea Nord-Est din punct de vedere economic – o scurta incursiune in contextul economic existent in momentul in care au fost implementate proiectele POS CCE in aceasta regiune, o prezentare succinta a POS CCE (prezentare audio corelata cu imaginile, pe baza informatiilor furnizate de Autoritatea Contractanta) si a 3-4 proiecte (imagini si scurte interviuri) din Regiunea Nord-Est, realizate cu finantare POS CCE si ADR Nord-Est a fost Organism Intermediar pentru implementarea lor. De asemenea, materialul va contine in unele cadre si cifre reprezentative suprapuse peste imagine (cifrele si ceea ce reprezinta vor fi furnizate de ADR Nord-Est). 
Cerinte tehnice:
· durata filmului va fi de minim 5 minute;
· formatul cadrelor va fi de 16:9;
· filmul se va produce in limba romana si va fi subtitrat in limba engleza;
· formatul filmului va fi Full HD cu rezolutia de 1920x1080p, la 25 fps;
· la realizarea filmului se va folosi fundal sonor;
· produsul final trebuie livrat atat in rezolutie maxima Full HD cat si in 720p precum si in variantele MPEG4 AVC (x264) si Quick Time, pentru a putea fi rulat si in mediul online (format compatibil pentru „download” si „streaming”);
· filmul va putea fi vizionat folosindu-se playere/software gratuite.

Filmarile vor avea loc pe baza unui scenariu si a unui plan de filmari aprobat in prealabil de Autoritatea Contractanta.

Imaginile captate vor avea o tema orientata preponderent spre mediul economic, de prezentare a principalelor caracteristici ale regiunii, dar si peisagistica specifica pentru armonizarea cadrelor.

Filmul va contine, acolo unde scenariul o permite, tipuri de imagini pentru obtinerea unor perspective cat mai bune, realizate cu scopul de a creste semnificativ calitatea produsului final.

In locatiile unde conditiile de filmare o impun, se vor folosi obligatoriu surse suplimentare de lumina de zi.

Nu vor fi acceptate imagini filmate cu aparate de fotografiere sau sisteme de captura video de calitate inferioara.

Prestatorul va realiza pe langa montajul imaginii si compozitia temelor muzicale, coloana sonora a filmului, aranjamentele muzicale si masteringul audio.

Redactarea textului pentru mesajele din cadrul filmului („tagline-ul”) se va face cu sprijinul si sub indrumarea Autoritatii Contractante.

Prestatorul va prezenta 3 variante de text pentru mesajele („tagline-ul”) din cadrul filmului, urmand ca varianta finala sa fie avizata de Autoritatea Contractanta.

Pe coperta a doua a DVD-ului si a Blu-ray-ului va fi tiparit un mesaj, atat in romana cat si in engleza. Textul mesajului va fi pus la dispozitie prestatorului de catre Autoritatea Contractanta.

Prestatorul trebuie sa realizeze grafica pentru discuri si coperte si o va supune aprobarii Autoritatea Contractanta in vederea obtinerii bunului de tipar, inainte de imprimare.

Varianta finala si aprobata a graficii pentru discuri si coperti va fi pusa la dispozitia Autoritatii Contractante, in format electronic - EPS, PDF, TIFF.

Costurile aferente realizarii grafici pentru personalizarea copertei, serigrafiei discului, achizitiei si multiplicarii memoriilor USB, inscriptionarii si personalizarii memoriilor USB, obtinerii drepturilor de autor pentru realizarea filmului, inclusiv coloana sonora, expedierea produselor, sunt considerate ca fiind incluse in pretul contractului.

IV.2  Operatiunile tehnice implicate de realizarea si multiplicarea filmului de promovare
Serviciile solicitate vizeaza derularea tuturor operatiunilor tehnice necesare realizarii filmului de promovare: realizare scenariu, filmare, prelucrare, montaj.
In acest scop, ofertantii vor lua in considerare, in procesul de elaborare a propunerii tehnice, urmatoarele activitati care se vor desfasura in etapa de realizare a filmului:
A. Etapa de pregatire
· Intocmirea planului de lucru pe baza caruia vor avea loc filmarile, in care se va indica exact perioada de filmare in fiecare locatie si componenta echipei care va efectua deplasarea; 
· Redactarea unui scenariu detaliat al filmului de promovare;
· Elaborarea metodologiei de realizare a filmului;
· Efectuarea demersurilor necesare pentru obtinerea permisiunii de a filma in anumite locuri (zone) ce necesita aprobare speciala. Autoritatea Contractanta asigura obtinerea acordului de filmare pentru locatiile care fac obiectul acestui contract (punctul III.1).
B. Etapa de filmare
· Asigurarea deplasarii pe teren a echipei de productie;
· Asigurarea echipamentelor audio-video si de alta natura solicitate pentru realizarea filmarilor;
· Realizarea materialului video brut;
· Inregistrarea coloanei sonore.
C. Etapa de prelucrare si montaj
· Editarea materialului brut filmat;
· Selectia si inventarierea imaginilor care vor fi pastrate; 
· Editarea materialului final cu corectii de culoare;
· Compozitie teme muzicale, mixaj coloana sonora;
· Aranjamente si mastering audio;
· Prelucrarea coloanei sonore originale prin mixarea stereo a track-urilor audio;
· Prestatorul va asigura montarea filmului realizat pe baza imaginilor selectate in etapa de prelucrare;
· Se va asigura sincronizarea intre imaginile filmate, interviuri, fundalul sonor, subtitrare si mesajul numeric care va insoti filmul;
· Se va asigura includerea in film a elementelor de identitate vizuala care vor fi puse la dispozitia prestatorului de Autoritatea Contractanta.

D. Multiplicare si expeditie
· Realizarea graficii pentru imprimare discuri si coperti;
· Achizitia memoriilor USB;
· Personalizarea memoriilor USB;
· Inscriptionarea memoriilor USB;
· Imprimarea discurilor si a copertilor pentru DVD-uri si Blu-Ray-uri;
· Inscriptionarea DVD-urilor si Blu-Ray-urilor;

Ofertantul se va asigura ca are la dispozitie toate echipamentele si dotarile tehnice  necesare pentru a asigura realizarea filmului la standardele de calitate solicitate de Autoritatea Contractanta prin prezentul caiet de sarcini.

Ofertantul  va asigura echipa de specialisti care trebuie sa posede toate competentele si experienta generala si specifica necesare indeplinirii integrale a sarcinilor prevazute in cadrul acestui caiet de sarcini si care sa poata lucra coordonat si eficient in procesul de implementare a contractului in vederea obtinerii rezultatelor asteptate. 

Indiferent de  perioada de desfasurare a activitatilor acestor specialisti, ofertantii se vor asigura si vor urmari cu strictete ca oricare dintre acestia sa cunoasca foarte bine si sa inteleaga cerintele, scopul si obiectivele contractului, specificul activitatilor pe care urmeaza sa le desfasoare in cadrul contractului,  precum si a responsabilitatilor atribuite. 

Costurile echipei (personal tehnic si auxiliar) sunt considerate incluse in pretul contractului.

IV.3  Servicii solicitate

· Intocmirea planului pe baza caruia vor avea loc filmarile; 
· Redactarea unui scenariu detaliat al filmului de promovare, plecand de la informatiile puse la dispozitie de Autoritatea Contractanta; 
· Elaborarea metodologiei de realizare a filmului;
· Captarea materialului video brut;
· Editarea materialului video selectat;
· Compozitie teme muzicale, mixaj coloana sonora;
· Aranjamente si mastering audio;
· Realizarea graficii pentru imprimare discuri si coperti;
· 2 memorii USB ce contine filmul de promovare;                                                                                                   
· 2 discuri DVD printat si lacuit, in carcasa din plastic cu supracoperta transparenta, coperta printata, ce contine filmul de promovare;                                                                                                   
· 2 discuri Blu-Ray printat si lacuit, in carcasa din plastic cu supracoperta transparenta, coperta printata, ce contine filmul de promovare si spotul;                                                                                                   
· Achizitie, personalizare si inscriptionare memorii USB – 500 bucati;
· Expedierea catre Autoritatea Contractanta a produselor.

V. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICO-FINANCIARE

Prin propunerea tehnica depusa, ofertantul are obligatia de a face dovada conformitatii serviciilor care urmeaza a fi prestate  cu cerintele prevazute in Caietul de sarcini. 

Propunerea tehnica va cuprinde obligatoriu:
1. Conceptul asupra filmului, care va contine:
· ideea care sta la baza conceperii scenariului si modul de abordare a subiectului;
· modul de prezentare si de integrare a obiectivelor urmarite, in cadrul scenariului;
· elemente de originalitate si creativitate propuse a fi utilizate in conceperea filmului;
· tipuri sau tehnici de filmare pentru obtinerea anumitor efecte, altele decat cele solicitate in prezentul caiet de sarcini (vizuale si auditive);

2. O planificare a activitatilor contractului, in care va fi prezentata succesiunea si durata activitatilor contractului, luandu-se in considerare si timpul necesar pentru mobilizarea echipei( buget de productie detaliat).

3. Avand in vedere ca ulterior realizarii filmului exista posibilitatea de prezentare a acestuia si pe un canal de televiziune, in prezentarea bazei tehnice de care dispune, ofertantul va trebui sa completeze urmatorul tabel:

Tabel
	Compatibilitatea produsului cu 
cerintele posturilor TV*)
	Calitate sunet
	Calitate imagine
	Suport

	
	
	
	


*) Se va trece caracteristica tehnica ce va fi verificata pentru stabilirea conformitatii.
Mentionam ca prezentarea filmului pe un canal de televiziune nu face obiectul prezentului contract.

Ofertantul poate face referire si la alte aspecte legate de productia filmului, pe care le considera necesare pentru o mai buna apreciere a ofertei sale.

Lipsa oricareia din informatiile solicitate mai sus, duce la evaluarea propunerii tehnice ca neconforma.

Propunerea financiara: pretul total, exprimat in lei fara TVA

Pretul va fi structurat pe urmatoarele componente: 
	Operatiunea tehnica
	Perioada de realizare
	Rezultat/livrabil
	Pret, lei fara TVA

	A. Etapa de pregatire
	
	
	

	B. Etapa de filmare
	
	
	

	C. Etapa de prelucrare si montaj
	
	
	

	D. Etapa de multiplicare si expeditie
	
	
	

	Total, lei, fara TVA
	




VI. RECEPTIA SERVICIILOR

Filmul,  in varianta finala, vor fi predate Autoritatii Contractante:
1. 2 memorii USB (USB Flash Drive/Memory Stick) cu filmul de prezentare in variantele Full HD si 720p in formatele MPEG4 AVC (x264) si Quick Time;
2. mediu de stocare optic – format DVD – 2 buc. (discul va fi tiparit full color pe fata printabila, lacuit si introdus intr-o carcasa, din plastic, cu supracoperta transparenta. Sub supracoperta transparenta va fi introdusa o coperta de carton tiparita full color, de minim 180 gr);
3. mediu de stocare optic – format Blu-Ray – 2 buc. (discul va fi tiparit full color pe fata printabila, lacuit si introdus intr-o carcasa, din plastic, cu supracoperta transparenta. Sub supracoperta transparenta va fi introdusa o coperta de carton tiparita full color, de minim 180 gr).
4. 500 memorii USB (USB Flash Drive/Memory Stick) cu filmul in varianta de rezolutie maxima Full HD format MPEG4 AVC (x264), personalizate cu identitatea vizuala a programului POS CCE.

Receptia filmului de promovare se va face pe baza de proces verbal de receptie calitativa si cantitativa, incheiate intre prestator si reprezentatii beneficiarului, in urma verificarii continutului. 

Durata estimata a contractului de servicii ce urmeaza a se incheia este de aproximativ 3 luni, insa nu va depasi  30.09.2015.

Intocmit: Gabriela Macoveiu – Director Directia Comunicare, Cooperare si Dezvoltarea Afacerilor

       Laura Livezeanu – Expert Birou Regional de Informare
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